	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 23/01 ĐẾN NGÀY 27/01/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/01
Đ/c Bình


	S

	 - 8h: Sơ kết học kì I – phát động thi đua 2017.
- Xây dựng lịch trực Tết.

- Chỉ đạo thực hiện lịch dạy bù Tết.
-  Đi kho bạc.

- Theo dõi học sinh nghỉ ốm, tuyên truyền phòng chống bệnh mùa đông , kiểm tra vệ sinh các lớp, theo dõi chăm soc sức khỏe CBGVNV – HS, lưu mẫu thức ăn.
-  Cho giáo viên mượn sách – đồ dùng.
	BGH,TPT, GV
HT

HT
KT

YT

Huyền TV
	  Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	
	C

	- 14h: Duyệt báo cáo tháng, đánh giá CBGVNVtháng 1/2017

- Kiểm tra nề nếp truy bài học sinh.
- Báo cáo tự chủ
- Theo dõi chăm sóc sức khỏe CBGVNV – Hs, vào sổ sách chuyên môn, làm CV, lập danh sách đề nghị BHXH sửa BHYT học sinh.
-  Hướng dẫn học sinh đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HT

TPT
KT
YT
TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	Ba

24/01
Đ/c Mai


	S
	- 8h: Duyệt kế hoạch tuần 21, Lịch báo giảng (HP).

- 9h20: Liên hoan gặp mặt CBGVNV cuối năm.
- HĐTT tập bài thể dục giữa giờ.

- Báo cáo tự chủ.
- Theo dõi học sinh nghỉ ốm, KT vệ sinh trường,  giám sát bếp ăn bán trú, theo dõi chăm sóc sức khỏe CBGVNV- HS, lưu mẫu thức ăn.

- Sắp xếp tủ sách, giá sách, quản học sinh đọc sách thư viện.
	HP

HT,GV

TPT

KT

YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c MAI

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Bình
	

	
	C
	- 14h: Họp tổ bảo vệ.

- 15h: Giao ban BGH, họp tổ văn phòng.
- 14h: Kiểm tra chuẩn bị đồ dùng dạy học tuần 21 tại các lớp(HP).

- Kiểm tra nề nếp các lớp.

- Báo cáo tự chủ, - Cộng thu tháng 1.
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV - HS, vào sổ sách chuyên môn, tuyên truyền p/c bệnh dịch trên hệ thống phát thanh.
-  HDHS đọc sách thư viện, cập nhật sổ sách tv.
	HT

HP

TPT

KT

YT

TV
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
       Đ/c Mai

Đ/c Bình
	

	Tư

25/01
Đ/c Bình


	S
	- HS nghỉ tết tết từ ngày 25/01/2017 đến ngày 01/2/2017.
- Chỉ đạo Tổng vệ sinh phòng, niêm phong.
	
	
	

	
	C
	-Nghỉ tết
	
	
	

	Năm

26/01
Đ/c Mai


	S
	- Nghỉ tết
	BGH, CBGVNV

	Đ/c Mai


	

	
	C
	- Nghỉ tết
	BGH, CBGVNV

	Đ/c Mai

	

	Sáu

27/01
Đ/c Mai


	S
	- Nghỉ tết
	BGH, CBGVNV

	Đ/c Mai


	

	
	C
	· - Nghỉ tết
	BGH, CBGVNV

	Đ/c Mai

	

	Bảy

28/01
	S
	
	
	
	

	CN

29/01
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

